PLA D'ESTUDIS DEL CF DE GRAU

SUPERIOR D'ADMINISTRACIO |
FINANCES

La durada del cicle és de 2.000 hores,
que es realitzaran de la manera

seguent:

Comptabilitat i fiscalitat 6
Gestib logistica i comercial 4
Simulacié empresarial (en 9
angles)

2n curs (de marg a juny)

1r curs (de setembre a juny)

Informar i assessorar clients i/o
usuaris en I'ambit public i privat.
Gestionar un magatzem.

Elaborar estats comptables.
Controlar la tresoreria.

Resoldre reclamacions i altres
incidencies tant a I'empresa privada

com a organismes publics.

Modul professional Durada
Formacié en centres de 400 h
treball
Projecte d’administracioé i 40h
finances

SORTIDES PROFESSIONALS

Horari lectiu: mati (8:00 a 15:00 hores)

Possibilitat de fer part de la Formacio
en centres de treball a I’estranger
(programa Erasmus+).

Podeu fer feina com administratiu
en qualsevol empresa de qualsevol
sector d’activitat.

SI VOLS CONTINUAR ESTUDIANT

COMPETENCIES PROFESSIONALS

Moduls professionals h/set
Gesti6 de la documentacio 3
juridica i empresarial
Recursos humans i responsab.
social corporativa 3
Ofimatica i procés de |Ila
informacio (en anglés) 8
Procés integral de [Iactivitat 4
comercial
Comunicacio i atencio al client
Angles
Formacio i orientacio laboral 3

2n curs (de setembre a marg)
Moduls professionals h/set

Gestio de recursos humans 5

Gestio financera 6

En acabar el cicle formatiu de grau

superior d’Administracié i finances,

I'alumnat ha de ser capacg de/d":

e Administrar i gestionar el personal.

e Realitzar operacions economiques i
financeres.

a)

b)

)

Cursos
professional.
Un altre cicle d’FP amb la
possibilitat de convalidar moduls.
Preparacié de les Proves d’Avaluacio
de Batxillerat (Unicament les
assignatures troncals)

d’especialitzacio

Ensenyaments universitaris amb la
possibilitat d’establir
convalidacions.




CONDICIONS D'ACCES

1. Accés directe:
Titol de Batxillerat, B.U.P., C.O.U.
Haver superat segon curs de
qualsevol modalitat de Batxillerat
experimental.
Titol de Tecnic (FP grau mitja)
Titol universitari o altre
d'equivalent a efectes academics.
Qualsevol titulacié universitaria o

equivalent.
Estar en possessiéo d'un titol de
tecnic superior, tecnic
especialista o equivalent a efectes
academics.

2. Haver superat la prova d'accés a

cicles formatius de grau superior (cal
tenir almenys 19 anys en l'any que es
realitza la prova o 18 per als que
posseeixen el titol de Tecnic).

3. Prova d’accés a la universitat per
a majors de 25 anys.

CONVALIDACIO DE CREDITS AMB LA
UIB

Estudis de grau d’Administracié
d’empreses: 30 credits.

Estudis de grau d’Economia: 12
credits.

Estudis de grau de Relacions
laborals: 54 credits.

Estudis de grau de Turisme: 24
credits
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