Requisits d’accés

Pots accedir a un cicle de grau
mitja quan reuneixis algun
dels segiients requisits:

Acécs directe

e Estar en possessi6 del titol de
Graduat en Educacio
Secundaria Obligatoria o d’'un
nivell academic superior.

o Titol professional basic.

e Curs preparatori accés a un
cicle de grau mitja.

Accés mitjancant prova

e Haver superat la prova

d’accés a cicles formatius de

grau mitja i tenir 17 anys

complerts I'any de la prova.
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SEGUIR ESTUDIANT

Que puc fer en acabar el
cicle?

e Altre cicle de Formacio
Professional de Grau Mitja amb
la possibilitat d’establir
convalidacions de moduls
professionals d’acord amb la
normativa vigent.

e Altre cicle de Formacio
Professional de Grau Superior.

e El Batxillerat en qualsevol de les

seves modalitats.
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Que vaig a
aprendre?

Realitzar activitats de support
administratiu en I'ambit
laboral, comptable, comercial,
financer i fiscal, aixi com
d’atencié al client/usuari, tant
en empreses publiques com
privades, aplicant la normativa
vigent i protocols de qualitat,
assegurant la satisfacci6 del
client i actuant segons les
normes de prevencié de riscos
laborals i proteccié ambiental.

PLA DE FORMACIO

Les assignatures es denominen moduls professionals. Els
moduls d’aquest cicle formatiu sén els segiients:

Per exemple:

* Auxiliar administratiu e Comunicacié empresarial i e Empresaal'aula.
© Aot el atenci6 al client. e Operacions auxiliars de gesti6 de
¢ Administratiu comercial e Operacions administratives de tresoreria.

ioni compravenda. o .,
*/Recepcionista p e Formacié i orientacié laboral.
e Empleat d’atenci6 al client e Empresaiadministracio.

e Formacio en centres de treball.
e Tractament informatic de la

informacié. .
DURACIO DELS ESTUDIS
e Tecnica comptable. o
2000 hores distribuides en dos cursos.
e Operacions administratives de El primer curs de setembre a juny i el
recursos humans. segon de setembre a mar¢ia
e Tractament de la documentacié continuacié 400 hores de practiques en
comptable. €mpreses.
e Angles.
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